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TEMEL BiLGi VE iLETiSiM TEKNOLOJILERi KULLANIMI

1-Tanim: Bilgisayarin ve isletim sisteminin temel diizeyde kullaniimasinin 6gretilmesi.
2-Diizey:

a. Onkosulsuz:
b. Amag: Yazilim ve donanim ile ilgili genel bilgi 6gretilmesi amaglanmistir.

c. Ogrenim Hedefleri: Yazilm ve donanim ile ilgili temel kavramlar, Bilgisayarin ve isletim
sisteminin temel dizeyde kullanilmasi, Kelime islemci programi, programdaki yazim ayarlari,
Tablolastirma programi, programda grafik ¢izilmesi, belli baslh formdller, Sunu hazirlama
programi ve belli basl 6zellikleri, Akademik yayinlari arama ve katalog tarama hakkinda bilgi
sahibi olacaktir.

KAYNAKLAR:
1. Yagci, O. Yeni Baslayanlara Bilgisayarin B'si - Windows 7 - Office 2010, 2012, Seckin

Yayincilik, Ankara.
3-Zorunlu veya Segmeli Dersler:

Donem | egitim ve 6gretim programi ¢ercevesinde dnkosulsuz ortak zorunlu derstir.
4-Ogretim Elemanlari: Uzaktan egitim

5-Siire ve Ders Plani: 64 saatlik bir derstir. Dersin icerigi asagida verilmektedir.

KONULAR
BILGISAYAR NEDIR? BILGISAYAR DONANIMLARI ILE ILGILI TEMEL KAVRAMLAR,
BILGISAYAR ACMA-KAPAMA, ISLETIM SISTEMINE GIRIS.

BILGISAYARIN iSLETiM SISTEMiNi TANIMA, PROGRAM ACMA-KAPAMA, BiLGISAYARDA
TEMEL AYARLARIN DEGISTiRILMESi.

3 | INTERNET'I KULLANMA, E-POSTA, WEB TABANLI BiLISIM SERVISLERI

BASKENT UNIVERSITESINE OZEL BiLiSIM UYGULAMALARI, CEVRIMICi EGITIM
ARACLARINI KULLANMA

5 | AKADEMIK YAYIN ARAMA VE KATALOG TARAMA

6 | KELIME ISLEMCI PROGRAMINA GiRiS VE BASIT UYGULAMALAR.

KELIME iSLEMCI PROGRAMINDA YAZIM KURALLARI, TABLOLAR, BASLIKLAR, RESIM

7 EKLEME VE BENZER iLERI DUZEY UYGULAMALAR.

g KELIME iSLEMCi PROGRAMLARI KULLANARAK AKADEMIK RAPOR / DOKUMAN
HAZIRLAMA

9 | TABLOLAMA PROGRAMINA GIRIS VE BASIT UYGULAMALAR.

1 | TABLOLAMA PROGRAMINDA GRAFIKLER, FORMULLER VE BENZER iLERi DUZEY

0 | UYGULAMALAR.

i SUNU PROGRAMINA GIRIS VE BASIT UYGULAMALAR.

1 | SUNU PROGRAMINDA KOPRU KURMA, RESIM EKLEME, SUNU GECiS AYARLARINI

3 | DEGISTIRME VE BENZER iLERi DUZEY UYGULAMALAR.

1 | INTERNET TARAYICILARININ KULLANILMASI, INTERNET KULLANIRKEN DiKKAT EDILMESI

4 | GEREKEN KONULAR, INTERNETTE GUVENLIK VE ETIK.

1 | INTERNETTE ARAMA MOTORLARI, iLERi DUZEY ARAMALAR VE UYGULAMALARI.

5 | INTERNET TABANLI AKADEMiK KAYNAKLARI TARAMA.
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6-Ogrenme ve Ogretme Yontemleri: Ders teorik olarak aktif katilimi saglanmasi ile verilmekte ve
odevler ile desteklenmektedir.

7-Degerlendirme: Koordinatorlik tarafindan yonetmelik kapsaminda degerlendiriimektedir.

8-Egitim Dili: Turkge.




